
 

ระเบียบการขอเอกสารหลกัฐานทางการศึกษา 
โรงเรียนควนโดนวทิยา ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

  1.การขอเอกสาร ปพ.1 ( กรณีย้ายหรือลาออก )  
        1.1  ผูป้กครองยืน่ค ำร้องขอยำ้ย/ลำออกต่อโรงเรียน ( งำนส ำมะโนนกัเรียน ) 

1.2  ผูป้กครองแนบเอกสำร ส ำเนำบตัรประชำชน / เอกสำรรับยำ้ยจำกโรงเรียนปลำยทำง  /รูปถ่ำยปัจจุบนั  
       ของนกัเรียนขนำด 1.5   น้ิว จ ำนวน   2 รูป 
1.3  งำนทะเบียนตรวจสอบผลกำรเรียน  
1.4   นกัเรียนท ำกำรส ำรวจหน้ีสิน 
1.5  นกัเรียนเดินขอเวลำเรียนและคะแนนเก็บจำกครูประจ ำวิชำ ( กรณียำ้ยระหวำ่งภำคเรียน ) 
1.6  งำนทะเบียนจดัท ำหนงัสือเอกสำร เสนอผูอ้  ำนวยกำรลงนำม 

          1.7 ใชเ้วลำ 4 วนัท ำกำรโดยประมำณ  
          1.8 ช ำระค่ำธรรมเนียม 10  บำท 
หมายเหต ุ  กรณีลาออก  นักเรียนท่ีลาออกต้องจบการศึกษาภาคบังคับ หรืออายุย่างเข้าปีท่ี 16 เท่าน้ัน 
2. การขอเอกสาร ปพ.1 ( กรณีใช้เป็นหลกัฐานประกอบการศึกษาต่อ / ขอทุน )  

2.1 ยืน่ค ำร้องพร้อมรูปถ่ำยปัจจุบนัขนำด 1.5 น้ิว  จ ำนวน 1 รูปท่ีงำนทะเบียน 
2.2 ตรวจสอบผลกำรเรียน  
2.3 ใชเ้วลำ 3 วนัท ำกำรโดยประมำณ  
2.4  ขอไดค้นละ 2 ใบ / ปีกำรศึกษำ 
หมายเหตุ   ถ้านักเรียนต้องการเกนิ  2 ใบ / ปีการศึกษา ต้องช าระค่าธรรมเนียมใบละ  5  บาท 

 3.  การขอ ปพ.1 , ปพ.2 ( กรณีส าเร็จการศึกษา ) 
         3.1 ตรวจสอบผลกำรเรียน  
         3.2  เขียนค ำร้องพร้อมรูปถ่ำย 1.5  น้ิวจ ำนวน   2  รูป ยืน่งำนทะเบียน 
         3.3 นกัเรียนท ำกำรส ำรวจหน้ีสิน ส่งงำนทะเบียน 
         3.4  รับเอกสำรตำมก ำหนดกำรท่ีโรงเรียนก ำหนดในแต่ละปี  
         3.5 ช ำระเงินค่ำธรรมเนียม 10 บำท  
4. การขอเอกสาร ปพ.7 ( ใบรับรองกรณีต่างๆ ) 

4.1 เขียนค ำร้องพร้อมรูปถ่ำยขนำด 1.5  น้ิวจ ำนวน  1 รูป ยื่นงำนทะเบียน 
              4.2 ใชเ้วลำ  2 วนัท ำกำรโดยประมำณ  
   4.3 ขอไดค้นละ ไม่เกิน  2  ใบ / ปีกำรศึกษำ 
  หมายเหตุ    ถ้าต้องการเกนิ  2  ใบ  ต้องช าระค่าธรรมเนียม ใบละ  5  บาท 



 
 
5. การขอคัดลอก รบ.1 ต , รบ.1 ป ( หลกัสูตรเก่า) และ ปพ.1 ( กรณีสูญหาย,ช ารุด )  

5.1 ใบแจง้ควำม  (กรณีเอกสำรหำย ) 
5.2 เอกสำรฉบบัเดิมท่ีช ำรุด ( กรณีเอกสำรช ำรุด ) 
5.2  ยืน่ค ำร้องพร้อมใบแจง้ควำม / เอกสำรท่ีช ำรุด และรูปถ่ำยปัจจุบนัเรียบร้อย ถ่ำยไม่เกิน  6  เดือน 

                      ขนำด เท่ำท่ีไดท้ ำ  รบ.1 ต , รบ.1 ป, ปพ 1 ไปแลว้จ ำนวน    2  รูป ท่ีงำนทะเบียน 
 5.3 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน  1  ใบ 
 5.3 ใชเ้วลำ  4 วนัท ำกำรโดยประมำณ 

5.4 ช ำระค่ำธรรมเนียมคดัลอก  20   บำท  
 หมายเหต ุ  กรณีเกนิ  10  ปี ค่าธรรมเนียมฉบับละ   30  บาท  

 
 


