
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ โรงเรียนควนโดนวิทยา อําเภอควนโดน จังหวัดสตูล
ท่ี………………………………….……..……. วันท่ี………..……เดือน …………………………….……… พ.ศ. ……………...…
เร่ือง ส่งมอบงาน

เรียน ผู้อํานวยการโรงเรียนควนโดนวิทยา

เน่ืองด้วยข้าพเจ้า ……………………………………………………………………… ตําแหน่ง……………………………………………………
โรงเรียนควนโดนวิทยา ปฏิบัติหน้าท่ีฝ่าย……………………………………………….………/ งาน…………………….…………….………….………
ได้รับคําสั่งโรงเรียนควนโดนวิทยาท่ี …….……………/………………………เร่ือง…………………………………………………………………………
ลงวันท่ี …………………….…. เดือน ………………………………………….………….. พ.ศ. …………………… ให้ปฏิบัติหน้าท่ีใหม่ในโรงเรยีน
ฝ่าย……………………………………………………………….………………………………/งาน ………………………………….………………………………

ข้าพเจ้าจึงขอส่งมอบงานท่ีรับผิดชอบ ดังต่อไปน้ี
1. ….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
2. ….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
3. ….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
4. ….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
5. ….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
6. ….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

รายละเอียดดังแนบ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ

(……………………………………………)
ตําแหน่ง………………………………………….…………………

ความเห็นหัวหน้ากลุ่ม (ส่งมอบงาน)
………………………………..………………..……………
………………………………………..………..……………

ลงช่ือ ……………………………….………
(.……………………………………)

. หัวหน้ากลุ่ม…………………….…………..
……………/………………………../……………

ความเห็นหัวหน้ากลุ่ม (รับมอบงาน)
……………………………………..………………………
……………………………………..………………………
ลงช่ือ ……………………………….…………

(.……………………..…………………)
. หัวหน้ากลุ่ม…………………...…………..

……………/………………………../……………

ความเห็นรองผู้อํานวยการโรงเรียน
……………………………………..……………
……………………………………..……………

ลงช่ือ ……………………………….…………
(.…………………………..……………)

ความเห็นผู้อํานวยการโรงเรียน
……………………………………..……………
……………………………………..……………

ลงช่ือ ……………………………….…………
(.…………………………………………)



รองผู้อํานวยการโรงเรียนควนโดนวิทยา
……………/………………………../……………

ผู้อํานวยการโรงเรียนควนโดนวิทยา
……………/………………………../……………

เอกสาร รายการมอบงาน งาน …………………………………………………………………….. ฝ่าย ……………………………………………

ท่ี รายการ จํานวน หมายเหตุ

ลงช่ือ ……………………………………………..ผูส่้งมอบ ลงช่ือ ……………………………………………..ผูส่้งมอบ

(.…………………………..……………) (.…………………………..……………)
……………/………………………../…………… ……………/………………………../……………


	ที่………………………………….……..……. วันที่………..……เดือน ………………
	เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนควนโดนวิทยา 

